Утверждено Постановлением Руководителя администрации 
Бужаровского сельского поселения 
№  _______ от _________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
(проект)

по предоставлению муниципальной услуги
«Прием заявлений и выдача разрешений о предоставлении мест под одиночное, родственное, семейное (родовое), почетное, воинское, братское (общее) захоронение, подзахоронение»

1. Общие положения


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача разрешений о предоставлении мест под одиночное, родственное, семейное (родовое), почетное, воинское, братское (общее) захоронение, подзахоронение» (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению места под одиночное, родственное, семейное (родовое), почетное, воинское, братское (общее) захоронение, подзахоронение (далее - муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата оказания муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией сельского поселения Бужаровское Истринского муниципального района Московской области (далее - администрация).

 1.2. Получателями муниципальной услуги являются граждане, взявшие на себя обязанность осуществить погребение умершего, проживавшего на территории сельского поселения Бужаровское Истринского муниципального района Московской области (далее - заявители).
От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители).
1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

      - Администрация сельского поселения Бужаровское Истринского муниципального района Московской области (далее - Администрация сельского поселения Бужаровское).

          1.4. Ответственные исполнители – сотрудники Администрации сельского поселения Бужаровское Истринского муниципального района Московской области, на которых возложена данная обязанность (далее - уполномоченное должностное лицо).

Администрация сельского поселения Бужаровское Истринского муниципального района Московской области располагается по адресу: 143514, Московская область, Истринский муниципальный район, д. Бужарово, ул. Центральная, д. 10.

Адрес официального сайта администрации: http://www.бужаровское.рф

Адрес электронной почты: bugar_adm@adm-istra.ru

График работы администрации:

            понедельник - четверг        
9.00-18.00


пятница 


9.00-17.00


перерыв


13.00-14.00

График предоставления муниципальной услуги:

         Понедельник - 09.00 -17.00 

         Четверг -  09.00 -17.00 

          Перерыв -13.00 - 14.00 

 Справочный телефон: 8 (49831) 6-34-51, 6-32-83.

1.5. Порядок получения информации заявителями.

            1.5.1 Получение Заявителями информации о муниципальной услуге может осуществляться путем индивидуального информирования в устной и письменной форме.

Индивидуальное устное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченным должностным лицом при обращении заявителей лично или по телефону.

Индивидуальное письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги, осуществляется уполномоченным должностным лицом при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений, электронной почтой: bugar_adm@adm-istra.ru.
Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через Интернет-сайт, в зависимости от способа обращения Заявителя или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении Заявителя с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. При индивидуальном письменном информировании ответ направляется Заявителю в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.

Основными требованиями к информированию (консультированию) заявителей являются:


- достоверность и полнота информирования об услуге;


- четкость в изложении информации об услуге;


- удобство и доступность получения информации об услуге;


- оперативность предоставления информации об услуге.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги: «одиночное, родственное, семейное (родовое), почетное, воинское, братское (общее) захоронение, подзахоронение».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – администрация сельского поселения Бужаровское Истринского муниципального района Московской области.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:  предоставление мест под  захоронения.
 
2.4.Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги и самой услуги предоставляется бесплатно.

2.5. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной услуги:

- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 12.01.1996 года №8 «О погребении и похоронном деле»; 
- Закон Московской области от 17.07.2007 г. № 115/2007-ОЗ «О погребении и похоронном деле  в Московской области»
2.6. Для получения муниципальной услуги необходимо:

2.6.1. Место для одиночного захоронения:

· обращение специализированной службы по вопросам похоронного дела с заявлением о предоставлении места для одиночного захоронения (приложение №1 к настоящему Административному регламенту); 

· копия свидетельства о смерти с приложением подлинника для сверки; 

· в случае, если места для одиночных захоронений предоставляются для погребения умерших, личность которых не установлена, -  копия документа, подтверждающего согласие органов внутренних дел на погребение указанных умерших, с приложением подлинника для сверки.
2.6.2. Место для родственного захоронения:

· обращение лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего, специализированной службы по вопросам похоронного дела или иного хозяйствующего субъекта с заявлением о предоставлении места для родственного захоронения (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту); 

· копия свидетельства о смерти с приложением подлинника для сверки - заявитель получает самостоятельно в органах записи актов гражданского состояния; 

· при захоронении урны с прахом - копия справки о кремации с приложением подлинника для сверки.
2.6.3. Место для семейного (родового) захоронения:
· заявление о предоставлении места для семейного (родового) захоронения (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту);

· копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, с приложением подлинника для сверки;
· копии документов, подтверждающих наличие двух и более близких родственников (иных родственников) с приложением подлинников для сверки.
Отказ в предоставлении места для семейного (родового) захоронения допускается в случаях, если:

1) заявитель является недееспособным лицом;

2) в предоставленных заявителем документах обнаружены недостоверные данные;

3) заявитель не предоставил документы, указанные п. 2.6.3 настоящего регламента
2.6.4. Место для почетного захоронения:

· обращение лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего, специализированной службы по вопросам похоронного дела или иного хозяйствующего субъекта с заявлением о предоставлении места для почетного захоронения (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту); 

· копия свидетельства о смерти с приложением подлинника для сверки; 

· при захоронении урны с прахом - копия справки о кремации с приложением подлинника для сверки; 

· ходатайство заинтересованных лиц или организаций - в качестве обоснования и подтверждения соответствующих заслуг умершего перед Российской Федерацией, Московской областью, сельским поселением Бужаровское и при отсутствии иного волеизъявления умершего либо волеизъявления его супруга, близких родственников, иных родственников или законного представителя умершего. 

      2.6.5. Место для воинского захоронения:

· обращение лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего, специализированной службы по вопросам похоронного дела или иного хозяйствующего субъекта с заявлением о предоставлении места для воинского захоронения (приложение № 5 к настоящему Административному регламенту); 

· копия свидетельства о смерти с приложением подлинника для сверки; 

· при захоронении урны с прахом - копия справки о кремации с приложением подлинника для сверки.
       2.6.6. Подзахоронение:
· обращение лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего, специализированной службы по вопросам похоронного дела или иного хозяйствующего субъекта с заявлением о предоставлении места для родственного подзахоронения (приложение № 6 к настоящему Административному регламенту);
· удостоверение о соответствующем захоронении;

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя с приложением подлинника для сверки;

· нотариально удостоверенное согласие лица, на которого зарегистрировано место захоронения (в случаях, если заявитель не является лицом, на которого зарегистрировано данное место захоронения);

· копия свидетельства о смерти с приложением подлинника для сверки;

· копия справки о кремации с приложением подлинника для сверки при захоронении урны с прахом после кремации.

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, можно получить у специалиста администрации.
2.7. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  является обращение физических или юридических лиц, которые в соответствии с настоящим регламентом не могут быть получателями муниципальной услуги:

- заявителем является недееспособное лицо;
- в предоставленных заявителем документах обнаружены недостоверные данные;

            - заявитель не предоставил в полном объеме документы, указанные в п. 2.6.1-2.6.6 настоящего регламента
2.8. Срок исполнения данного административного действия (прием заявления, приложений) составляет не более 30 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди для получения муниципальной услуги - не более 1 часа.
2.9. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день поступления при личном обращении.

          2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

          1. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям. 

         2. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.

         3. Места ожидания на представление или получение документов должны быть оборудованы стульями или скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, но не может составлять менее двух мест.

         4. Кабинеты приёма заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера и названия кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего приём;

- режима работы.

5. Место для приёма должно быть снабжено стулом, письменными принадлежностями и бумагой для написания заявления, иметь место для письма и раскладки документов.

       2.11. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

  Показатели доступности и качества муниципальной услуги:


- открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц;


- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;


- отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги;


- полнота ответов на все поставленные в обращении вопросы и принятие необходимых мер в соответствии с законодательством Российской Федерации;


- достоверность предоставляемой гражданам информации о ходе рассмотрения обращения;


- полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;


- наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;


- удобство и доступность получения гражданами информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

3. Административные процедуры


3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием заявителя, проверка документов (в день обращения);   

- регистрация заявления;

- выезд на кладбище и определение места захоронения.

3.2. Ответственные исполнители определяют предмет обращения, проверяют документ, удостоверяющий личность заявителя.

3.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление мест под одиночное, родственное, семейное (родовое), почетное, воинское, братское (общее) захоронение, подзахоронение»

3.4. Ответственный исполнитель за предоставление муниципальной услуги:

По предоставлению заявления ответственный исполнитель регистрирует заявление и выезжает на кладбище для определения места захоронения. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен содержать:

- сведения о заявителе;

- причину и основание для отказа;

- способ обжалования принятого решения.

      4. Порядок и формы контроля над предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача разрешений о предоставлении мест под под одиночное, родственное, семейное (родовое), почетное, воинское, братское (общее) захоронение, подзахоронение» и ответственность за исполнение данной муниципальной услуги  возлагается на уполномоченное должностное лицо.
4.2. Персональная ответственность за исполнение муниципальной услуги «прием заявлений и выдача разрешений о предоставлении мест под одиночное, родственное, семейное (родовое), почетное, воинское, братское (общее) захоронение, подзахоронение»  на территории сельского поселения Бужаровское Истринского муниципального района закрепляется в должностных инструкциях сотрудников Администрации.

4.3. В случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, 
а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

         5.1. Заявитель вправе обратиться с жалобой на принятое решение или на действия (бездействие) в связи с рассмотрением вопроса о предоставлении услуги в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

         5.2. Жалоба не рассматривается, если:

· в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу;

· по вопросам, содержащимся в обращении, имеется вступившее в законную силу судебное решение;

· в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

· в обращении не указаны: фамилия обратившегося гражданина и почтовый адрес для ответа;

· текст письменного обращения не поддается прочтению;

· ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

Об  отказе  в  рассмотрении  обращения  по  существу  письменно  сообщается обратившемуся гражданину.

5.3.
В административном порядке заявитель вправе обратиться с жалобой на решения или действия (бездействие), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента, письменно на имя руководителя администрации сельского поселения.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком.

5.4.
Рассмотрение письменной жалобы и направление заявителю письменного ответа о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, должно быть произведено в течение 30 дней с момента поступления жалобы.

Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

5.5.
Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц отдела, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Приложение 1

к Регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МЕСТА ДЛЯ ОДИНОЧНОГО ЗАХОРОНЕНИЯ


В уполномоченный орган в сфере погребения и похоронного дела  администрации сельского поселения Бужаровское
от кого _____________________________________________________________________________
(наименование специализированной службы в сфере погребения и похоронного дела)

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

(адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить место для одиночного захоронения умершего _____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Дата рождения _________________________ Дата смерти____________________________ _____________________________________________________________________________
(указать куда, на какое кладбище)

За правильность сведений несу полную ответственность.

"___" ____________ 20___ г.   Подпись __________/_________________________/







(Ф.И.О., для юридических  лиц - должность)

РЕШЕНИЕ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА В СФЕРЕ ПОГРЕБЕНИЯ И ПОХОРОННОГО ДЕЛА СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ БУЖАРОВСКОЕ
Предоставить место для одиночного захоронения № _________________ размером:

3,6  кв.м  (2,4х1,5м)  на_______________________________________________________________ кладбище

"___" ___________ 20__ г.

Подпись уполномоченного лица в сфере погребения и похоронного дела сельского поселения Бужаровское__________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)

Приложения:

1. Копия свидетельства о смерти (с приложением подлинника для сверки)

____________________________________________________________________________________________
(наименование документа)

Серия _________ № _______ кем и когда выдано: _________________________________________________
____________________________________________________________________________________________

2. Если личность не установлена, копия документа, подтверждающего согласие органов внутренних дел на погребение умершего (с приложением подлинника для сверки) ___________________________________________________________________________________________
(наименование документа)

Серия _________ № _______ кем и когда выдано: _________________________________________________
____________________________________________________________________________________________

3. При захоронении урны с прахом дополнительно прилагается копия справки о кремации (с приложением подлинника для сверки)

____________________________________________________________________________________________

(наименование документа)

Серия _________ № _______ кем и когда выдано: _________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

Приложение 2

к Регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МЕСТА ДЛЯ РОДСТВЕННОГО ЗАХОРОНЕНИЯ


В уполномоченный орган в сфере погребения и похоронного дела  администрации сельского поселения Бужаровское
от кого _____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего,

_____________________________________________________________________________     наименование специализированной службы или иного хозяйствующего субъекта)
_____________________________________________________________________________________________
(адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить место для родственного захоронения умершего _____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Дата рождения _________________________ Дата смерти ____________________________
_____________________________________________________________________________
(указать куда, на какое кладбище)

За правильность сведений несу полную ответственность.

"___" ____________ 20___ г.   Подпись __________/_________________________/








(Ф.И.О., для юридических  лиц - должность)

РЕШЕНИЕ

УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА В СФЕРЕ ПОГРЕБЕНИЯ И ПОХОРОННОГО ДЕЛА
сельского поселения Бужаровское
Предоставить место для родственного захоронения № _________________ размером:

5  кв. м  (2,5x2м)    на_______________________________________________________________ кладбище

"___" ___________ 201__ г.

Ограда  может  быть разрешена размером 2,5x2,0 кв. м, высота не более 1.0м
Подпись уполномоченного лица в сфере погребения и похоронного дела сельского поселения Бужаровское ________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

Приложения:

1. Копия свидетельства о смерти (с приложением подлинника для сверки)

______________________________________________________________________________________

(наименование документа)

Серия _________ № _________ кем и когда выдано: _________________________________________
______________________________________________________________________________________
2. При захоронении урны с прахом дополнительно  прилагается  копия  справки о кремации (с приложением подлинника для сверки)

_______________________________________________________________________________________

(наименование документа)

Серия _________ № _______ кем и когда выдано: _____________________________________________

________________________________________________________________________________________

Приложение 3
к Регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МЕСТА ДЛЯ СЕМЕЙНОГО (РОДОВОГО) ЗАХОРОНЕНИЯ


В уполномоченный орган в сфере погребения и похоронного дела  администрации сельского поселения Бужаровское
от кого _____________________________________________________________________________
(наименование специализированной службы в сфере погребения и похоронного дела)

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

(адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ (под настоящее захоронение)

Прошу предоставить место для семейного (родового) захоронения _____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Дата рождения _________________________ Дата смерти____________________________ _____________________________________________________________________________
(указать куда, на какое кладбище)

или

ЗАЯВЛЕНИЕ (под будущее захоронение)

Прошу предоставить место для семейного (родового) захоронения _____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Дата рождения _________________________ _____________________________________________________________________________
(указать куда, на какое кладбище)
За правильность сведений несу полную ответственность.

"___" ____________ 20___ г.   Подпись __________/_________________________/







(Ф.И.О., для юридических  лиц - должность)

РЕШЕНИЕ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА В СФЕРЕ ПОГРЕБЕНИЯ И ПОХОРОННОГО ДЕЛА СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ БУЖАРОВСКОЕ

Предоставить место для семейного (родового) захоронения № _________________ размером:

3,6  кв.м  (2,4х1,5м)  на_______________________________________________________________ кладбище

"___" ___________ 20__ г.

Подпись уполномоченного лица в сфере погребения и похоронного дела сельского поселения Бужаровское__________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)

Приложения:

Приложения:

1. Копия свидетельства о смерти (с приложением подлинника для сверки)

______________________________________________________________________________________

(наименование документа)

Серия _________ № _________ кем и когда выдано: _________________________________________

______________________________________________________________________________________

2. При захоронении урны с прахом дополнительно  прилагается  копия  справки о кремации (с приложением подлинника для сверки)

_______________________________________________________________________________________

(наименование документа)

Серия _________ № _______ кем и когда выдано: _____________________________________________
________________________________________________________________________________________
3. копии документов, подтверждающих наличие двух и более близких родственников (иных родственников) с приложением подлинников для сверки.

Приложение 4
к Регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МЕСТА ДЛЯ ПОЧЕТНОГО ЗАХОРОНЕНИЯ


В уполномоченный орган в сфере погребения и похоронного дела  администрации сельского поселения Бужаровское
от кого _____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего,

_____________________________________________________________________________     наименование специализированной службы или иного хозяйствующего субъекта)
_____________________________________________________________________________________________
(адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить место для почетного захоронения умершего _____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Дата рождения _________________________ Дата смерти ____________________________
_____________________________________________________________________________
(указать куда, на какое кладбище)

За правильность сведений несу полную ответственность.

"___" ____________ 20___ г.   Подпись __________/_________________________/








(Ф.И.О., для юридических  лиц - должность)

РЕШЕНИЕ

УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА В СФЕРЕ ПОГРЕБЕНИЯ И ПОХОРОННОГО ДЕЛА
сельского поселения Бужаровское
Предоставить место для почетного захоронения № _________________ размером:

5  кв. м  (2,5x2м)    на_______________________________________________________________ кладбище

"___" ___________ 201__ г.

Ограда  может  быть разрешена размером 2,5x2,0 кв. м, высота не более 1.0м
Подпись уполномоченного лица в сфере погребения и похоронного дела сельского поселения Бужаровское ________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

Приложения:

1. Копия свидетельства о смерти (с приложением подлинника для сверки)

______________________________________________________________________________________

(наименование документа)

Серия _________ № _________ кем и когда выдано: _________________________________________

______________________________________________________________________________________

2. При захоронении урны с прахом дополнительно  прилагается  копия  справки о кремации (с приложением подлинника для сверки)

_______________________________________________________________________________________

(наименование документа)

Серия _________ № _______ кем и когда выдано: _____________________________________________

________________________________________________________________________________________
3. Ходатайство заинтересованных лиц или организаций - в качестве обоснования и подтверждения соответствующих заслуг умершего перед Российской Федерацией, Московской областью, сельским поселением Бужаровское и при отсутствии иного волеизъявления умершего либо волеизъявления его супруга, близких родственников, иных родственников или законного представителя умершего.

Приложение 5
к Регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МЕСТА ДЛЯ ВОИНСКОГО ЗАХОРОНЕНИЯ


В уполномоченный орган в сфере погребения и похоронного дела  администрации сельского поселения Бужаровское
от кого _____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего,

_____________________________________________________________________________     наименование специализированной службы или иного хозяйствующего субъекта)
_____________________________________________________________________________________________
(адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить место для воинского захоронения умершего _____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Дата рождения _________________________ Дата смерти ____________________________
_____________________________________________________________________________
(указать куда, на какое кладбище)

За правильность сведений несу полную ответственность.

"___" ____________ 20___ г.   Подпись __________/_________________________/








(Ф.И.О., для юридических  лиц - должность)

РЕШЕНИЕ

УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА В СФЕРЕ ПОГРЕБЕНИЯ И ПОХОРОННОГО ДЕЛА
сельского поселения Бужаровское
Предоставить место для воинского захоронения № _________________ размером:

5  кв. м  (2,5x2м)    на_______________________________________________________________ кладбище

"___" ___________ 201__ г.

Ограда  может  быть разрешена размером 2,5x2,0 кв. м, высота не более 1.0м
Подпись уполномоченного лица в сфере погребения и похоронного дела сельского поселения Бужаровское ________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

Приложения:

1. Копия свидетельства о смерти (с приложением подлинника для сверки)

______________________________________________________________________________________

(наименование документа)

Серия _________ № _________ кем и когда выдано: _________________________________________

______________________________________________________________________________________

2. При захоронении урны с прахом дополнительно  прилагается  копия  справки о кремации (с приложением подлинника для сверки)

_________________________________________________________________________________________

(наименование документа)

Серия _________ № _______ кем и когда выдано: ______________________________________________

_________________________________________________________________________________________

Приложение 6

 к Регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МЕСТА ДЛЯ ПОДЗАХОРОНЕНИЯ


В уполномоченный орган в сфере погребения и похоронного дела  администрации сельского поселения Бужаровское
от кого _______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего,

_____________________________________________________________________________     наименование специализированной службы или иного хозяйствующего субъекта)
_____________________________________________________________________________________________
(адрес, телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу предоставить место для подзахоронения умершего ____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Дата рождения _________________________ Дата смерти ___________________________
_____________________________________________________________________________
(указать куда: в родственную могилу или на свободное место)
_____________________________________________________________________________
где ранее захоронен мой умерший родственник в ___________ году __________________
_____________________________________________________________________________
(родственное отношение, фамилия, имя, отчество)

на участке № _____________________________________________________________________________

(наименование кладбища)

На могиле (в ограде) имеется _____________________________________________________________________________


(указать вид надгробия или трафарета)

с надписью ____________________________________________________________________________

(ранее захороненного умершего: фамилия, имя, отчество)

За правильность сведений несу полную ответственность.

"___" ____________ 20___ г.   Подпись __________/_________________________/








(Ф.И.О., для юридических  лиц - должность)

РЕШЕНИЕ

УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА В СФЕРЕ ПОГРЕБЕНИЯ И ПОХОРОННОГО ДЕЛА
сельского поселения Бужаровское
 Разрешить подзахоронение на ______________________________________ кладбище

"___" _____________ 201__ г.
Подпись уполномоченного лица в сфере погребения и похоронного дела сельского поселения Бужаровское__________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)

Приложения:

1. Копия свидетельства о смерти (с приложением подлинника для сверки)

____________________________________________________________________________________________
(наименование документа)

Серия _________ № _______ кем и когда выдано: __________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

2. При захоронении урны с прахом дополнительно  прилагается  копия  справки о кремации (с приложением подлинника для сверки)

_____________________________________________________________________________________________

(наименование документа)

Серия _________ № _______ кем и когда выдано: __________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур по  предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача разрешений о предоставлении мест под одиночное, родственное, семейное (родовое), почетное, воинское, братское (общее) захоронение, подзахоронение»










Прием и регистрация заявления с необходимыми документами, для захоронения





 Выдача разрешения на захоронение 





 Отказ в приеме документов и отказ в предоставлении места под захоронение


   





предоставление  места на  кладбищах сельского поселения Бужаровского Истринского муниципального района для захоронения (подзахоронения)


 


  





Выдача удостоверения о захоронении























































































































